GIRESUN UNIVERSITESI GORELE UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU

Yiiksekokul Sekreteri

Sira Hassas Gorev Ad1 Riskler Almmacak o6nlemler

No

1 Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimi Biitce agi1g1 , ihtiyaglarin yerine Y1l i¢inde ve gelecek yillarda olusacak ihtiyaglarin dngdriilerek

getirilememesi

planlama yapilmasi

2 Gorevden ayrilan personelin yerine Gorevin aksamasi Gorevlendirmelerin zamaninda yapilmasi
gorevlendirme yapilmasi

3 Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin Hak kaybi, yanlis islem, kaynak israfi | Yapilan degisiklikleri takip etmek
takibi ve uygulanmasi

4 Gizli yazilarin hazirlanmasi Itibar ve giiven kaybi Gizlilige riayet etmek

5 Yiiksekokul Kurulu, Yiksekokul Yonetim | Isleyiste sikintt Kararlarm dogru ve siiresi igerisinde yazilmasi

Kurulu ve Yiiksekokul Disiplin Kurulu
kararlarimin diizenlenmesi




